湘潭大学全日制学术学位硕士研究生毕业培养材料归档目录
	材料序号
	材料名称
	材料基本要求
	*注意细则
	备注

	1
	湘潭大学研究生学籍表
	（1）双面打印，粘贴近期免冠2寸彩照
（2）院章及院领导签章不可复印，须为红色
（3）学籍表由系统导出
	（1）永久通讯地址须填写完整，精确到市以下
（2）职务、职位、学籍异动、奖惩情况（填写完整，没有的请写“无”）
	1份

	2
	湘潭大学硕士研究生个人培养计划
	（1）双面打印
（2）导师、学院意见必须签写，签章不能复印
	（1）拟定日期为入学第一学期的九月中旬，必须填写
（2）计划安排须填写完整，不能空缺
	1份

	3
	湘潭大学硕士研究生教学（社会）实践情况表
	（1）双面打印
（2）学生本人签名，指导老师意见必须签写
	专硕的实践情况表，领导签名必须签写，实习单位公章不得复印
	1份

	4
	湘潭大学硕士研究生中期考核情况报告
	（1）在系统内按要求填写后导出
（2）封面单面打印，其余双面打印
	原则上学分修满后才能进行中期考核，中期考核合格后才能进行开题
	1份

	5
	湘潭大学硕士研究生学位论文开题报告
	（1）在系统内按要求填写后导出
（2）封面单面打印，其余双面打印
	（1）开题报告时间在中期考核后，在论文中期检查前
（2）论文工作进度安排须填写完整，不能空缺
	1份

	6
	湘潭大学研究生学位论文中期检查报告
	（1）在系统内按要求填写后导出
（2）封面单面打印，其余双面打印
	中期检查时间在开题报告后
	1份

	7
	湘潭大学硕士研究生成绩单
	学院研究生教务老师通过研究生信息管理系统打印拟毕业研究生成绩总表一式两份，审核签字，并加盖学院公章，按学号顺序以学院为单位到研究生培养办加盖学校成绩公章，其中一份转交至所在学院研究生思政老师存入学生个人档案
	（1）学分必须修满
（2）成绩总表导师栏须有导师信息
	2份

	8
	湘潭大学研究生电子注册信息表
	所填内容需系统导出，本人签字
	**栏必须填写，除备注外其他空白处请写“无”
	1份


注：	
1、 个人培养材料请按以上材料序号从小到大排序，整理好后用长尾夹夹好，学院将拟毕业研究生培养材料按学号从小到大排序；
2、 所有章印须盖正，出现重影、正反颠倒等问题须重新盖章替换；
3、 每份材料须有湘大水印，排版尽量美观。
*注意细则一栏为常见问题，望学院审核时重点审查！




湘潭大学全日制（非全日制）专业学位硕士研究生
毕业培养材料归档目录
	材料序号
	材料名称
	材料基本要求
	*注意细则
	备注

	1
	湘潭大学研究生学籍表
	（1）双面打印，粘贴近期免冠2寸彩照
（2）院章及院领导签章不可复印，须为红色
（3）学籍表由系统导出
	（1）永久通讯地址须填写完整，精确到市以下
（2）职务、职位、学籍异动、奖惩情况（填写完整，没有的请写“无”）
	1份

	2
	湘潭大学硕士研究生个人培养计划
	（1）双面打印
（2）导师、学院意见必须签写，签章不能复印
	（1）拟定日期为入学第一学期的九月中旬，必须填写
（2）计划安排须填写完整，不能空缺
	1份

	3
	湘潭大学硕士研究生教学（社会）实践情况表
	（1）双面打印
（2）学生本人总结及签名，实践指导老师及单位评语，学院意见必须填写
	专硕的实践情况表，领导签名必须签写，实习单位公章不得复印
	1份

	4
	湘潭大学硕士研究生中期考核情况报告
	（1）在系统内按要求填写后导出
（2）封面单面打印，其余双面打印
	原则上学分修满后才能进行中期考核，中期考核合格后才能进行开题
	1份

	5
	湘潭大学硕士研究生学位论文开题报告
	（1）在系统内按要求填写后导出
（2）封面单面打印，其余双面打印
	（1）开题报告时间在中期考核后，在论文中期检查前
（2）论文工作进度安排须填写完整，不能空缺
	1份

	6
	湘潭大学研究生学位论文中期检查报告
	（1）在系统内按要求填写后导出
（2）封面单面打印，其余双面打印
	中期检查时间在开题报告后
	1份

	7
	湘潭大学硕士研究生成绩单
	学院研究生教务老师通过研究生信息管理系统打印拟毕业研究生成绩总表一式两份，审核签字，并加盖学院公章，按学号顺序以学院为单位到研究生培养办加盖学校成绩公章，其中一份转交至所在学院研究生思政老师存入学生个人档案
	（1）学分必须修满
（2）成绩总表导师栏须有导师信息
	2份

	8
	湘潭大学研究生电子注册信息表
	所填内容需系统导出，本人签字
	**栏必须填写，除备注外其他空白处请写“无”
	1份


注：
2017级（含）以后非全日制专业学位硕士研究生培养材料参照此目录归档。
湘潭大学全日制学术学位博士研究生毕业培养材料归档目录
	材料序号
	材料名称
	材料基本要求
	*注意细则
	备注

	1
	湘潭大学研究生学籍表
	（1）双面打印，粘贴近期免冠2寸彩照
（2）院章及院领导签章不可复印，须为红色
（3）学籍表由系统导出
	（1）永久通讯地址须填写完整，精确到市以下
（2）职务、职位、学籍异动、奖惩情况（填写完整，没有的请写“无”）
	1份

	2
	湘潭大学博士研究生个人培养计划
	（1）双面打印
（2）导师、学院意见必须签写，签章不能复印
	（1）拟定日期为入学第一学期的九月中旬，必须填写
（2）计划安排须填写完整，不能空缺
	1份

	3
	湘潭大学博士研究生综合考试
	按要求如实填写相应表格内容
	（1）考试分数必须填写完整
（2）综合考试最终签字时间须在开题前
	1份

	4
	湘潭大学博士研究生学位论文开题报告
	（1）在系统内按要求填写后导出
（2）封面单面打印，其余双面打印
	（1）开题报告时间在综合考试后，在论文中期检查前
（2）论文工作进度安排须填写完整，不能空缺
	1份

	5
	湘潭大学研究生学位论文中期检查报告
	（1）在系统内按要求填写后导出
（2）封面单面打印，其余双面打印
	中期检查时间在开题报告后
	1份

	6
	湘潭大学博士研究生成绩单
	学院研究生教务老师通过研究生信息管理系统打印拟毕业研究生成绩总表一式两份，审核签字，并加盖学院公章，按学号顺序以学院为单位到研究生培养办加盖学校成绩公章，其中一份转交至所在学院研究生思政老师存入学生个人档案
	（1）学分必须修满
（2）成绩总表导师栏须有导师信息
	2份

	7
	湘潭大学研究生电子注册信息表
	所填内容需系统导出，本人签字
	**栏必须填写，除备注外其他空白处请写“无”
	1份



注：
1、 个人培养材料请按以上材料序号从小到大排序，整理好后用长尾夹夹好，学院将拟毕业研究生培养材料按学号从小到大排序；
2、 所有章印须盖正，出现重影、正反颠倒等问题须重新盖章替换；
3、 每份材料须有湘大水印，排版尽量美观。
*注意细则一栏为常见问题，望学院审核时重点审查！



湘潭大学全日制硕博连读博士研究生毕业培养材料归档目录
	材料序号
	材料名称
	材料基本要求
	*注意细则
	备注

	1
	湘潭大学研究生学籍表
	（1）双面打印，粘贴近期免冠2寸彩照
（2）院章及院领导签章不可复印，须为红色
（3）学籍表由系统导出
	（1）永久通讯地址须填写完整，精确到市以下
（2）职务、职位、学籍异动、奖惩情况（填写完整，没有的请写“无”）
	1份

	2
	湘潭大学硕士研究生个人培养计划
	（1）双面打印
（2）导师、学院意见必须签写，签章不能复印
	计划安排须填写完整，不能空缺
	1份

	3
	湘潭大学硕士研究生教学（社会）实践情况表
	（1）双面打印
（2）学生本人签名，指导老师意见必须签写
	专硕的实践情况表领导签名必须签写，实习单位公章不得复印
	1份

	4
	湘潭大学硕士研究生中期考核情况报告
	（1）在系统内按要求填写后导出
（2）封面单面打印，其余双面打印
	原则上学分修满后才能进行中期考核，中期考核合格后才能进行开题
	1份

	5
	湘潭大学博士研究生个人培养计划
	（1）双面打印
（2）导师、学院意见必须签写，签章不能复印
	（1）拟定日期为入学年月，必须填写
（2）计划安排须填写完整，不能空缺
	1份

	6
	湘潭大学博士研究生综合考试
	按要求如实填写相应表格内容
	综合考试最终签字时间须在开题前
	1份

	7
	湘潭大学博士研究生学位论文开题报告
	（1）在系统内按要求填写后导出
（2）封面单面打印，其余双面打印
	（1）开题报告时间在综合考试后，在论文中期检查前
（2）论文工作进度安排须填写完整，不能空缺
	1份

	8
	湘潭大学研究生学位论文中期检查报告
	（1）在系统内按要求填写后导出
（2）封面单面打印，其余双面打印
	中期检查时间在开题报告后
	1份

	9
	湘潭大学博士研究生成绩单
	学院研究生教务老师通过研究生信息管理系统打印拟毕业研究生成绩总表一式两份，审核签字，并加盖学院公章，按学号顺序以学院为单位到研究生培养办加盖学校成绩公章，其中一份转交至所在学院研究生思政老师存入学生个人档案
	（1）学分必须修满
（2）成绩总表导师栏须有导师信息
	2份

	10
	湘潭大学研究生电子注册信息表
	[bookmark: _GoBack]所填内容需系统导出，本人签字
	**栏必须填写，除备注外其他空白处请写“无”
	1份



湘潭大学在职春季班（单证）专业学位硕士研究生
毕业培养材料归档目录
	材料序号
	材料名称
	材料基本要求
	*注意细则
	备注

	1
	湘潭大学硕士研究生个人培养计划
	（1）双面打印
（2）导师、学院意见必须签写，签章不能复印
	（1）拟定日期为入学第一学期的九月中旬，必须填写
（2）计划安排须填写完整，不能空缺
	1份

	2
	湘潭大学硕士研究生中期考核情况报告
	（1）在系统内按要求填写后导出
（2）封面单面打印，其余双面打印
	原则上学分修满后才能进行中期考核，中期考核合格后才能进行开题
	1份

	3
	湘潭大学硕士研究生学位论文开题报告
	（1）在系统内按要求填写后导出
（2）封面单面打印，其余双面打印
	（1）开题报告时间在中期考核后，在论文中期检查前
（2）论文工作进度安排须填写完整，不能空缺
	1份

	4
	湘潭大学研究生学位论文中期检查报告
	（1）在系统内按要求填写后导出
（2）封面单面打印，其余双面打印
	中期检查时间在开题报告后
	1份

	5
	湘潭大学硕士研究生成绩单
	学院研究生教务老师通过研究生信息管理系统打印拟毕业研究生成绩总表一式两份，审核签字，并加盖学院公章，按学号顺序以学院为单位到研究生培养办加盖学校成绩公章，其中一份留存在研究生院并入学位申请材料中存档。
	（1）学分必须修满
（2）成绩总表导师栏须有导师信息
	2份



注：
1、 个人培养材料请按以上材料序号从小到大排序，整理好后用长尾夹夹好，学院将拟毕业研究生培养材料按学号从小到大排序；
2、 所有章印须盖正，出现重影、正反颠倒等问题须重新盖章替换；
3、 每份材料须有湘大水印，排版尽量美观。
*注意细则一栏为常见问题，望学院审核时重点审查！

3

