
关于2015年暑期研究生个人办理就业派遣的通知
各2015届毕业研究生：
为方便毕业研究生暑期办理就业派遣等相关手续，研究生院研究生教育办公室实行暑期值班制度，现将有关事项通知如下：
一、单位来校政审或查阅档案
1、单位只查阅档案。毕业生本人提前电话或邮件提前联系研究生院研究生教育办公室，用人单位负责人持介绍信来校查阅档案。
2、单位查阅档案且需政审座谈。毕业生本人提前电话或邮件联系所在院系及研究生院研究生教育办公室，用人单位负责人持介绍信来校查阅档案，院系负责政审座谈的具体组织工作，并由院系党委出具综合政审鉴定材料。
3、单位仅凭介绍信政审时只能查阅档案，不能将档案带走；毕业生的档案仅在单位出具正式录用函后方能转寄。
二、办理就业派遣手续
毕业生需准备材料齐全，材料包括毕业证（原件或复印件）、身份证（原件或复印件）、就业协议书或就业证明。如果就业单位不负责接收户口档案，毕业生另需联系户口档案的托管单位（一般为人才市场，如湖南省大中专毕业生就业指导中心等），并持档案户口托管单位出具的调档证明函及上述材料一并到管理与就业指导科开具就业介绍信。如派遣手续委托他人办理的还需提供委托信。
三、办理就业改派手续
因特殊原因，毕业生需办理改派手续的，需出具原签约单位协议书、原报到证（红、白两联）、原单位同意解除协议的函、新单位接收函、毕业证、身份证、并持改派申请书一份及《改派审批表》（研究生院网――教育管理――文件下载）至研究生院研究生教育办公室进行审核，材料审核合格后持全套材料至省大中专就业指导中心办理改派手续，重新开取《报到证》。
四、考博调档                  
考博调档需出具博士《录取通知书》和手续齐全的离校手续单或者毕业证、学位证、身份证。
五、其他事项
1、托管退办。凭《报到证》或《博士录取通知书》及《毕业证》退办托管，委托他人办理的还需在本人身份证复印件上书写委托信。需要转移党组织关系的，先在研究生院研究生教育办公室开具党组织关系转移介绍信后到新办公楼五楼党委组织部转移党组织关系。
2、毁约并需要领取新协议书。需出具原签约单位协议书（4份）、原报到证、原单位同意解除协议的函、新单位接收函、毕业证、身份证、并持《湘潭大学毕业研究生就业协议书补发、换发申请表》（研究生院网――教育管理――文件下载）至研究生院研究生教育办公室进行审核。
六、具体安排
联系电话：0731-58292690      
 邮箱：yjyb@xtu.edu.cn 
地点：新办公楼A313
 特此通知。                             
 
 湘潭大学研究生院
                                2015年7月3日
 湘潭大学2015年研究生院研究生教育办公室
暑假值班表
	日期
	值班人员
	带班领导

	7月21日 （星期二上午）
	谷秀娟、李阳
	唐检云

	7月23日（星期四下午）
	谷秀娟、李阳
	唐检云

	7月28日（星期二上午）
	谷秀娟、李阳
	唐检云

	7月30日（星期四下午）
	谷秀娟、李阳
	唐检云

	8月4日（星期二上午）
	谷秀娟、李阳
	唐检云

	8月6日（星期四下午）
	谷秀娟、李阳
	唐检云

	8月11日（星期二上午）
	谷秀娟、李阳
	唐检云

	8月13日（星期四下午）
	檀朝桂、张晶宇
	唐检云

	8月18日（星期二上午）
	檀朝桂、张晶宇
	唐检云

	8月20日（星期四下午）
	檀朝桂、张晶宇
	唐检云

	8月25日（星期二上午）
	檀朝桂、张晶宇
	唐检云

	8月27日（星期四下午）
	檀朝桂、张晶宇
	唐检云

	9月1日 （星期二上午）
	檀朝桂、张晶宇
	唐检云

	9月3日 （星期四下午）
	檀朝桂、张晶宇
	唐检云


 


